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1. WPROWADZENIE

Art.45 ust. 1f ustawy o rachunkowosci (sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w postaci
elektronicznej oraz opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP).

Znowelizowany artykut ustawy o rachunkowosci wprowadza obowigzek sporzadzania sprawozdan
finansowych w postaci elektronicznej. Oznacza to, ze sprawozdania te nie mogg mie¢, jako
oryginalnej formy, formy papierowej. W kazdym przypadku jest wymagana ich elektroniczna forma.
Sprawozdania te muszg by¢ réwniez opatrywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym. Zasady te dotyczg wszystkich jednostek prowadzacych ksiegi rachunkowe,
co oznacza, ze od 1 pazdziernika 2018r. wszystkie sprawozdania finansowe muszg mie¢ postaé
elektroniczna.

Ponad to, od 1 stycznia 2020 r. podatnicy podatku dochodowego od 0séb prawnych majg obowigzek
przygotowania sprawozdania finansowego za 2019 r. w formie ustrukturyzowanej oraz przekazania
za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie
z art. 27 ust. 2 ustawy o pdof — Dz. U. z 2019 r. poz 865 ze zm. (ust. 2. Podatnicy obowigzani
do sporzqdzenia sprawozdania finansowego, z wyfgczeniem podmiotéw wpisanych do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, przekazujg, za pomocq Srodkow komunikacji
elektronicznej, Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej sprawozdanie wraz ze sprawozdaniem
Z badania, w terminie 10 dni od daty zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego, a spotki —
takze odpis uchwaty zgromadzenia zatwierdzajgcej sprawozdanie finansowe. Sprawozdanie
finansowe jest sporzqdzane w postaci elektronicznej odpowiadajgcej strukturze logicznej
udostepnianej na podstawie art. 45 ust. 1g lub 1h ustawy o rachunkowosci. Obowigzek zfozenia
sprawozdania z badania nie dotyczy podatnikow, ktdrych sprawozdania finansowe, na podstawie
odrebnych przepisow, sq zwolnione z obowiqgzku badania.)

Art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci (Sprawozdanie finansowe podpisuje — podajgc zarazem date
podpisu — osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, i kierownik jednostki, a jezeli
jednostkg kieruje organ wieloosobowy — wszyscy cztonkowie tego organu. Odmowa podpisu wymaga
pisemnego uzasadnienia dotgczonego do sprawozdania finansowego.)
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Nalezy pamietaé, Zze przedstawiana nowelizacja ustawy o rachunkowosci wprowadza obowigzek
opatrzenia kazdego sprawozdania finansowego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym. Oznacza to, ze elektroniczne sprawozdanie finansowe musi by¢ takze podpisane
w ww. sposéb przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz przez
kierownika jednostki, a jezeli jednostkg kieruje organ wieloosobowy — wszyscy cztonkowie tego organu
(na podstawie Statutu NSZZ ,Solidarnos¢” § 34 ust.3 pkt. od 1 do 8 i § 41 ust. 2 — Wiadza
wykonawcza danej jednostki organizacyjnej Zwigzku prowadzi polityke finansowg tej jednostki, w tym
uchwala i zatwierdza wykonanie budzetu danej jednostki z tym, Zze zaktadowa komisja
koordynacyjna stosuje w tym zakresie postanowienia uchwaty Krajowego Zjazdu Delegatdw,
o ktérej mowa w § 19 ust. 6.; § 71 ust. 4 — sprawozdanie finansowe za dany rok obrotowy, w tym
bilans i rachunek wynikéw, jest zatwierdzane przez wtadze wykonawczg lub upowaznione przez nig
prezydium. — uchwatg (§ 60 ust. 1 pkt. 1 ) podjetg przy udziale co najmniej potowy uprawnionych
do gtosowania zwykig wiekszo$cig gtoséw.).

Zatgcznik nr 4 do ustawy o rachunkowos$ci zawiera zakres informacji wykazanych w sprawozdaniu
finansowym, o ktérym mowa w art. 45 ustawy, dla jednostek mikro.

Deklaracje CIT-8 za dany rok obrotowy sktada¢ mozna wytagcznie elektronicznie. Podatnicy, ktdrzy
dziatajg jako podmioty jednoosobowe jak i zatrudniajgce do 5 oséb nie maja juz mozliwosci
przekazywac¢ deklaracji podatkowej rocznej (a takze innych deklaracji podatkowych) w formie
tradycyjnej, papierowej. Wysylka deklaracji musi odbywa¢ sie za posrednictwem strony
www.podatki.gov.pl i musi zostaC podpisana podpisem kwalifikowanym (elektronicznym,
certyfikowanym). Nie mozna stosowa¢ podpisu profilu zaufanego do podpisania deklaracji
podatkowych. Podatnicy podatku CIT muszg posiadac¢ podpis elektroniczny lub zleci¢ wysytke osobie
posiadajgcej taki podpis. Ta ostatnia sytuacja wymaga wczesniejszego przekazania petnomocnictwa
drogg tradycyjng (papierowag) na druku UPL-1. Na zlozenie deklaracji CIT-8 jest 3 m-ce od dnia
bilansowego tj. do 31 marca. Petnomocnictwa mozna udzieli¢ kazdej osobie, ktdéra posiada podpis
elektroniczny.

Druk UPL-1 mozna pobra¢ ze strony https://www.podatki.gov.pl , nastepnie paskiem po prawej stronie
ekranu przesuwajgc w dot znajduje sie zaktadka ,Petnomocnictwa” — kliknij na nig. Nastepnie kliknij
.Formularze”, potem przesuwajgc pasek przewijania w dot znajdz UPL-1(6) (PDF, 53kB) i klikajac
prawym przyciskiem myszy ,zapisz element docelowy jako...”, wpisz nazwe np.: UPL1
petnomocnictwa i zapisz na pulpicie komputera. Nastepnie otwoérz plik, wypetnij, wydrukuj, podpisz
i zanies do Urzedu Skarbowego.

Petnomocnik nie ponosi odpowiedzialnosci ani za tresé¢, ani za termin ztozenia deklaraciji,
dlatego na podatniku spoczywa dopilnowanie tresci oraz terminu zlozenia deklaracji
podatkowej.

W czesci 5, 6, 7 i 8 zostanie opisany, krok po kroku, sposob podpisywania deklaracji podatkowych
i sprawozdan finansowych.

2. TERMINY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH | WYSYLANIE

Jest 3 miesigce na sporzgdzenie sprawozdania finansowego od dnia bilansowego. W przypadku
pokrywania sie roku obrotowego z rokiem kalendarzowym jest to dzien 31 marca.

Nastepnie sprawozdanie trzeba przedstawi¢ do zatwierdzenia wtadzy organizacji zwigzkowej. Roczne
sprawozdanie finansowe powinno zosta¢ zatwierdzone nie pdézniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia
bilansowego tj. do 30 czerwca w przypadku pokrywania sie roku obrotowego z rokiem
kalendarzowym.
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Po zatwierdzeniu sprawozdania, w ciggu 10 dni trzeba ztozy¢ je wraz z uchwatg o jego zatwierdzeniu
do wtasciwego urzedu skarbowego drogg elektroniczng.

3. ZALOZENIE KONTA e-PUAP.

Krok 1. Prosze otworzy¢ strone gtéwng platformy ePUAP: http://epuap.gov.pl. , a nastepnie
w prawym gornym rogu wybra¢ odnosnik Zarejestruj sie.

PAMIETAJ!!! ZAPISZ sobie LOGIN i HASLO!!!

/ = ePUAP-Strefaklienta X |

& C' | @ Bezpieczna | https://epuap.gov.pl/wps/portal w @ 0O ¢

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanieiZgio$ uwage  Dostepnos¢  English

@puarA Q] ——
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet }
Zobacz jak dziata ePUAP
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY Rt ARATCESERAWERZEZ
INTERNET
Wypenij krétki formularz rejestracyjny i zatdz konto Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kidre Juz ponad 1 min 0séb korzysta z usiug ePUAP.
il na ePUAP. Polrzebne sa do teqo dane kontaktowe umozZliwia m.in. logowanie i skiadanie podpisu IMozesz odbierad j wyswac [Zedowa 1}

Krok 2. W oknie pojawi sie formularz zaktadania konta. Nalezy uzupetni¢ wymagane pola
oznaczone czerwong gwiazdka.

Krok 3. W kolejnej czesci nalezy zapoznac¢ sie z zakresem i warunkami korzystania
z ePUAP oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych, zaznaczajgc pole
w formularzu. Nastepnie nalezy przepisa¢ tekst widoczny na obrazku i wybra¢ przycisk
Zarejestruj sie.

Krok 4. Konto ePUAP zostato zatozone. Platforma powinna przekierowaé na strone gtéwng
ePUAP.
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4. REJESTRACJA PODPISU PROFILU ZAUFANEGO

Jezeli nie chcesz samodzielnie na platformie e-puap rejestrowaé wniosku o profil zaufany
istnieje  mozliwos¢ bezposredniego udania sie do punktu potwierdzajgcego, bez
wczesniejszego skfadania wniosku. Osoba potwierdzajgca przyjmie dane od obywatela,
wydrukuje wniosek i po podpisaniu przez obywatela, potwierdzi profil zaufany. Nalezy
pamietaé, aby zabra¢ ze sobg dowdd osobisty i telefon komdrkowy, gdyz bedg one
potrzebne do weryfikacji tozsamosci i numeru telefonu.

Krok 1. Nalezy zalogowac¢ sie do konta na platformie ePUAP .

—— e = a X

/= ePUAP - Strefaklienta X\

& C | & Bezpieczna | https://epuap.gov.pl/wps/portal o & 0 :
STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zgio$ uwage  Dostepnosé  English

Ie punp E ﬂ # Zarejestruj sie
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

odpisz JPK_VAT podpisem zaufanym

Podpisz Podpisem Zaufanym »

Pobierz bezptatna aplikacje »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet }
Zobacz jak dziata ePUAP
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY B2t ARHTCESERAWERZEZ
INTERNET
Wypeinij krétki formularz rejestracyjny i zaldz konto Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kiore Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z usiug ePUAP.
il na EF:UAP ‘Potmebne sa do teqo dane kontaktowe umozliwia m in i skiadanie podpisu IMg7esz odbierad i wyvswac ur edowa M}

Pojawi sie strona ze sposobami do logowania: Kkliknij: profil zaufany

—_ 5 e - o ¢
E3 Logowanie | Logingov.pl X \ G epuap - Szukaj w Google X ' [\Y e-PUAP_instukcja.pdf x
<« C | @ Bezpieczna | https://login.gov.pl/login/login?ssot=ppqs7balfvefeh383bft % & O O

gOV.pl Serwis polskiego rzadu

& L%Dg i n . g ov. pI o elD - select country: Polska (Poland)

Wybierz sposéb logowania.
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

zau%or?)} L @ e-dowéd

R AQmzw 20O
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Pojawi sie strona do logowania: wpisz login i hasto, i kliknij: Zaloguj mnie

Ul Logowanie za pomocah- X ' G epusp - SzukajwGoogle X ' [\} e PUAP instukqja.pdf X

< C | & Bezpieczna | https://pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=6az8fB3v2cgdvdhniwba w & 00

Wysoki kontrast

Za Up"raol.'flyl E £ Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposéb logowania

Bl Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adrg#e-mail *

R Zaloguj przez bankowosSc elektroniczng »

Hasto *
[ ]

T || @ || neeteo

Bank Polski

Zaloguj mnie >

| | Nie pamigtam loginu | Nie pamigtam hasta 3 Bank Pekao n m ING ¥ Znvelo o |
. o —

21:34 D
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Krok 2. W menu uzytkownika po prawej stronie nalezy wybra¢ Moje Profile Zaufane.

Krok 3. Na stronie Profile zaufane uzytkownika nalezy wybraé polecenie Zt6z wniosek.
Krok 4 Pojawi sie formularz Nowy wniosek o nadanie profilu zaufanego uzytkownika, w
ktérym:

a) nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych w sekcji Dane uzytkownika,

b) w polu Metoda zabezpieczen wybra¢ odpowiednig metode zabezpieczen: e-mail, telefon
(zalecane: e-mail),

¢) po wybraniu odpowiedniej Metody zabezpieczen pojawi sie pole na podanie adresu email
lub numeru telefonu, na ktéry bedg wysytane kody autoryzacyjne. (proponuje poda¢ nr
telefonu)

Klikajac przycisk Sprawdz poprawnos¢, na podany wczesniej adres e-mail wystany
zostanie pierwszy kod autoryzacyijny.

Krok 5. Nalezy sprawdzi¢ podang w poprzednim kroku skrzynke e-mail, w nowym polu
wprowadzi¢ otrzymany kod autoryzacyjny, a nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Jesli wprowadzony kod zostat poprawnie zweryfikowany przez system, pojawi sie komunikat:
Parametr autoryzacji poprawnie zweryfikowany.

Krok 6. W sekcji Podpis nalezy wybra¢ przycisk Wyslij wniosek (a) i potwierdzi¢ cheé¢
wystania wniosku (b).
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Krok 7. Profil Zaufany ePUAP nalezy potwierdzi¢ w upowaznionym przez Ministra punkcie
potwierdzajgcym. Gtownymi punktami potwierdzajgcymi Profil Zaufany sa:

- urzad miasta,

- urzad wojewddzki,
- urzad skarbowy,

- oddziat ZUS,

- wybrane placéwki bankowe.

Strona 6
Krajowy Sekretariat Transportowcow NSZZ ,,Solidarnos¢”
Sporzadzita: Agnieszka Janczak



5. WYPELNIANIE | PODPISYWANIE DEKLARACJI PODATKOWYCH
Wypetnianie i podpisywanie deklaracji podatkowych na przyktadzie CIT-8.

Aby wypetni¢ deklaracje CIT — 8 nalezy wejs¢ na strone: www.podatki.gov.pl

Krok 1. Kliknij: CIT

A podatkigovpl - Portal B X

<« C | @ Bezpieczna | https://www podatki.gov.pl % & 00

Portal Podatkowy

& POdatki_gOV_Pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie _E‘ F

online

Twadj e-PIT czeka na ciebie =
Zobacz Twoj e-PIT
Przygotowalismy dla ciebie PIT - teraz rozliczenie jest proste jak nigdy dotad

Wybierz podatek

PIT > cIT VAT > Akcyza > {
Tu rozliczysz podatek Tu rozliczysz podatek Tu rozliczysz podatek Podatek od niektorych
dochodowy od oséb dochodowy od oséb od towaréw i ustug. rodzajow wyrobow.
fizycznych. Informacje rawnych. Informacje Informacje o ulgach, Informacje o stawkach,
| | o ulgach, odliczeniach, o stawkach i limitach znakach akcyzy, EMCS o |
=3

Krok 2. Kliknij: e-Deklaracje

£ CIT - Portal Padatkowy X )

&« C | @ Bezpieczna | https://www.podatki.gov.pl/cit, * @ OO

Portal Podatkowy

POdatki_gOV_pl Tu znajdziesz informacije o podatkach i rozliczysz sig b

online P

Podatki.gov.pl

CIT

Podatek od dochodoéw oséb prawnych. Tu rozliczysz CIT oraz znajdziesz informacje o podatku, ulgach, stawkach i limitach

Rozlicz podatek CIT

e-Deklaracje Formularze do druku > ]

Tu rozliczysz CIT - wybierz formularz, Pobierz, wydrukuj i wypetnij formularz

papierowy @

wypetnij go i przeslij online
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Krok 3. Kliknij: Pobierz formularz i rozlicz CIT

£ e-Deklaracje CIT - Portal X

& C | & Bezpieczna | https://www.podatki.gov.pl/cit/e-dekla

" Portal Podatkowy
& Podatk]__gov_pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie b

online

Podatki.gov.pl / CIT

e-Deklaracje CIT

Tu rozliczysz CIT - wybierz formularz, wypetnij go i przeslij online

= !

Pobierz formularz i rozlicz
CIT

->

22:09
) 05.03.2019 D

Krok 4. Przesuwaj strone znajdujgc CIT-8

o Formularze elektroniczne X\

<« C | & Bezpieczna | hitpsy//www.podatki.gov.pl/cit/e-deklaragje-cit/formularz

Portal Podatkowy

% POdatki_gOVpl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie L

online

Podatkigov.pl / CIT / e-Deklaracje CIT

Formularze elektroniczne CIT

W tym miejscu znajdziesz formularze elektroniczne CIT

Wszystkie formularze interaktywne z ponizszej tabeli mozna ztozy¢ z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Przegladarki Mozilla Firefox i Google Chrome uzywaja domyslnie wbudowanych przegladarek plikdw PDF, ktére niepoprawnie wyswietlaja formularze
interaktywne. Opis rozwigzania problemu znajduje sie w zaktadce e-Deklaracje/Pytania i odpowiedzi
Natomiast przegladarka Edge nie obstuguje wtyczek Acrobat/Reader, a co za tym idzie wySwietlanie formularzy nie jest mozliwe.

Ponizsze deklaracje i informacje podatkowe przestane droga elektroniczna nie moga by¢ podpisane profilem zaufanym i
nie moga by¢ przesytane za posrednictwem platformy ePUAP!
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Krok 5. Kliknij prawym klawiszem myszy i zapisz CIT-8 najlepiej na pulpicie komputera -
CIT 8 za 2019r

£ Formularze elektroniczne CIT - X

<~ ¢ @ B hittps:/frerw podatki.gov.plicit/e-deklarage-citformularze-cit/ B -9 Seuka) n @ =
£F Cresto odwiedzane @ Pierwsze kroki 25 Serwis ZUS- Formularze 5 iPKO Biznes M Ocdebrane - agni G Gmail G Gongle () Radio FM online g ZET Gold anline - Radi... T Radio Pagoda - Najpie... &5 Dokumentacja ODO -
sktadanych od 30.06.261 &r. "
CIT-8 2018 2017 2016 2015 2014 2013
Zernanie o wysokosci _|ciT-8(286)
osiagnigtega dochodu L TS ——

(poniesionej straty) przez
podatnika podatku
dochodowego od oséb

Otwibrz odnosnik w newym oknie

Otwbrz odnasnik w nouym oknie w tybie prywstrym

Dody akiadkadapdnacci

prawnych @mem docelowy jako. )
e

Kopij adres odnosnika

CIT-8AB ‘Seukajw Google: ,CIT-8(26)"

Brzelij odnosnik do >
Zernanie o wysokosci

osiagnietego dochodu
(poniesionej straty) przez
podatkowa grupe kapitatows -
podatnika podatku
dochodowego od oséb
prawnych za rok podatkowy

Zhadaj element

“2  (PDF, 442 kB)

CIT-8A 2017

Zeznanie o wysokosci

i . CIT-8A(M -
osiagnietego dochodu B (PDF, 287 kB) f/v\
(poniesionej straty) przez \_j

. dotyczy formularzy sktadanych do
podatkowa grupe kapitatowa - e oo

Krok 6. Z pliku zapisanego na pulpicie otworz CIT-8 i wypetnij.

Krok 7. Po wypetnieniu CIT-8 kliknij; SPRAWDZ POPRAWNOSC

T cit-8-26-_1-0e_2018_ pof (ZABEZPIECZONE) - Adobe Reader - X
Plik Edycja Midok Okno  Pornac

Dowe | R BB S| ¢ @[] =@

Prosze wypelnié nasts pujacy fomularz, Dane wprowadzon e wiyrm formularu mogs 20:taé Zapisane.

®

Narzedzia | Wypelnijipodpisz = Komentarz = Rozszerzone

-
r‘ = ~
Sprawdz poprawnos¢ D Wyczys¢ formularz

-]

n POLTAX POLA JASNE WYPEENIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD SKARBOWY. WYPELNIL NIE, LUB RECZNIE, DUZYMI,

L} DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. ie W wersji tronicznej: f.
= 1.1 i 2. Nr dokumentu 3. Status

L)

CIT-8 i
ZEZNANIE O WYSOKOS$CI OSIAGNIETEGO DOCHODU (PONIESIONEJ STRATY) + s o
PRZEZ PODATNIKA PODATKU DOCHODOWEGO OD OSOB PRAWNYCH O
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochedowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 z p6zn. zm ),

zwana dalej ,ustawa”
Podatnicy wymienieni w art. 1 ustawy, w zakresie dochodéw okreslonych w art. 3 ust. 1 (majacy siedzibe na terytorium RP) oraz w
art. 3 ust. 2 (niemajacy siedziby na terytorium RP) ustawy, z wyjatkiem:

- podatnikéw uzyskujacych przychody wylacznie z tytutow wymienionych w art. 2 ust. 1 ustawy,
- podatnikéw zwolnionych od sktadania zeznania - art. 27 ust. 1 ustawy,

- podatnikéw niemajacych siedziby na terytorium RP, uzyskujacych plz;/chody, o ktérych mowa w art. 21 i art. 22 ustawy, wylacznie
od ptatnikow wymienionych w art. 26 ust. 1 ustawy.

Termin skladania: Do korica trzeciego miesigca nastepnego roku (art. 27 ust. 1 ustawy).
Miejsce skladania: Urzad skarbowy.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA ZEZNANIA

Skiadajacy:

=
" Cel Zlozenia formularza (zaznaczyc wiascwy kwadral)
[[zfozenie zeznana 2 korekla zeznania |

B. DANE PODATNIKA

ol =R
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Krok 8. Jezeli wszystko jest ok, popros petnomocnika o wystanie Deklaracji CIT-8.

Krok 9. Podpisywanie i wysytanie deklaracji CIT-8 (jezeli masz swoj kwalifikowany podpis
elektroniczny)

Kliknij: Rozszerzone

TH cit-8-26-_v1-0e_2018_ pdf @ABEZPIECZONE) - Adobe Reader
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[ Sprawdz poprawnos$¢ | Wyczysc formularz |
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 z p6zn. zm.),

zwana dalej ,ustawg”.
Podatnicy wymienieni w art. 1 ustawy, w zakresie dochodéw okreslonych w art. 3 ust. 1 (majacy siedzibe na terytorium RP) oraz w
art. 3 ust. 2 (niemajacy siedziby na terytorium RP) ustawy, z wyjatkiem:

- podatnikéw uzyskujacych przychody wylacznie z tytutow wymienionyeh w art. 2 ust. 1 ustawy,
- podatnikéw zwolnionych od sktadania zeznania - art. 27 ust. 1 ustawy,

- podatnikéw niemajacych siedziby na terytorium RP, uzyskujacych plzychody o ktorych mowa w art. 21 i art. 22 ustawy, wylacznie|
od platnikéw wymienionych w art. 26 ust. 1 ustawy.

Termin skladania: Do korica trzeciego miesiaca nastepnego roku (art. 27 ust. 1 ustawy).
Miejsce skladania: Urzad skarbowy.

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA ZEZNANIA

ie2)

3. Status ‘

Skiadajacy:

Tlokenta formularza (zaznaczyC wrasciwy kwadrat)

I 1. ztozenie zeznania 2. korekta zeznania I‘”

B. DANE PODATNIKA

Kliknij: E-deklaracje
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[ Sprawdz poprawno$¢ | Wyczysé formularz |
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 z p6zn. zm.),

zwana dalej ,ustawg”
Podatnicy wymienieni w art. 1 ustawy, w zakresie dochodéw okreslonych w art. 3 ust. 1 (majacy siedzibe na terytorium RP) oraz w
art. 3 ust. 2 (niemajacy siedziby na terytorium RP) ustawy, z wyjatkiem:

- podatnikéw uzyskujacych przychody wylacznie z tytuléw wymienionych w art. 2 ust. 1 ustawy,
- podatnikéw zwolnionych od skladania zeznania - art. 27 ust. 1 ustawy,

- podatnikéw niemajacych siedziby na terytorium RP, uzyskujacych pm’/chody, o ktérych mowa w art. 21 i art. 22 ustawy, wylacznie|
od ptatnikow wymienionych w art. 26 ust. 1 ustawy.

Termin skladania: Do korica trzeciego miesigca nastepnego roku (art. 27 ust. 1 ustawy).
Miejsce sktadania: Urzad skarbowy.

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA ZEZNANIA

ie?)

3. Status ‘

Skiadajacy:

zlozenia formularza (zaznaczyc wiasciwy kwadrat):

I 1. ztozenie zeznania 2. korekta zeznania r)
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Kliknij: Podpisz i wyslij
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 z p6zn. zm.),
. zwana dalej ,ustawg’.

Skiadajacy: Podatnicy wymienieni w art. 1 ustawy, w zakresie dochodéw okreélonych w art. 3 ust. 1 (majacy siedzibe na terytorium RP) oraz w
art. 3 ust. 2 (niemajacy siedziby na terytorium RP) ustawy, z wyjatkiem:
- podatnikéw uzyskujacych przychody wylacznie z tytutow wymienionych w art. 2 ust. 1 ustawy,
- podatnikéw zwolnionych od skladania zeznania - art. 27 ust. 1 ustawy,

- podatnikéw niemajacych siedziby na terytorium RP, uzyskujacych prz;/chody, o ktérych mowa w art. 21 i art. 22 ustawy, wylacznie|
od ptatnikow wymienionych w art. 26 ust. 1 ustawy.

Termin skladania: Do korica trzeciego miesigca nastepnego roku (art. 27 ust. 1 ustawy).
Miejsce skladania: Urzad skarbowy.
A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA ZEZNANIA
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Krok 10. Kliknij: Dalej
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego 199 zwana

dalej “ustawa”.
Skiadajacy: Podatnicy wymienieni w art. m RP) oraz w
awy, wylacznie|

od ptatnikéw wymienionych
Termin sktadania: Do korica trzeciego miesigcal
Miejsce skladania: Urzad skarbowy.

LADANI

URZAD SKARBOWY WARSZAWA-PRAGA

Informace

)

2. korekta zeznania
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Krok 11. Zaznacz (imig¢ i nazwisko) i Dalej
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Bogdan Kubiak )

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego m.), zZwana
. dalej “ustawa”.
Skiadajacy: Podatnicy wymienieni w g orium RP) oraz w
2 (niemajacy si
uzyskujacyd
- podatnikéw niemajacycl ustawy, wylacznie|

od ptatnikéw wymienionys
Termin skladania: Do korica trzeciego miesi
Miejsce skladania: Urzad skarbowy.

A. MIEJSCE | CEL SKLADA

[rokaz wszystkis zarejestrowane certyfikaty

wstecz [
S

A : poL 1
PP 201

Krok 12. Wpisz PIN ktory dostate$ razem z podpisem i kliknij OK.
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7. ident r "X Projekt Rqemwysyrgk
AW Finansow @-Deklaracie2
- U _ U I PR D .
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PRZEZ PODATNIK
Mummer karty: 2477 8372 52687 8040
14
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego 1992 Podaj PIN dia profiu bezpisczn: zwana
dalej “ustawa”.
Skiadajacy: Podatnicy wymienieni w art lE e G MR B = RP) oraz w
art 3 ust 2 (niemajacy Siedzi Maksymalna chugesé hodu PIN (i bajtach): &
Ok Arluj
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Termin skladania: Do korica trzeciego miesiaca Klkeil przycisk Dale] aby rozpocza podpisywianie dokumentu,
Miejsce skiadania: Urzad skarbowy. Padpisywanie dokumentu moze chwile potrwac, Prosas cierpliie czekat,
A. MIEJSCE I CEL SKLADANI A Com |
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Krok 13. Pojawienie sie numeru w poz.2 deklaracji CIT-8 informuje, ze deklaracja zostata
pomysinie podpisana i wystana. (Wydrukuj dla siebie deklaracje)

Kliknij: Rejestr przesytek zeby pobra¢ potwierdzenie UPO (urzedowe potwierdzenie odbioru
elektronicznego dokumentu)
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za rok podatkowy "
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1888, z p6zn. zm ), zZwana
dalej “ustawa”.

Skiadajacy: Podatnicy wymienieni w art. 1 ustawy, w zakresie dochodéw okreslonych w art. 3 ust. 1 (majacy siedzibg na terytorium RP) oraz w
art. 3 ust. 2 (niemajacy siedzmy na terytorium RP) ustawy, z wyjatkiem:

- podatnikéw uzyskujacych przychody wylacznie z tytulow wymienionych w art. 2 ust. 1 ustawy,
- podatnikéw zwolnionych od skladania zeznania - art. 27 ust. 1 ustawy,

- podatnikéw niemajacych siedziby na terytorium RP, uzyskujacych przychody, o ktérych mowa w art. 21 i art. 22 ustawy, wylacznie|
od ptatnikow wymienionych w art. 26 ust. 1 ustawy.

Termin skladania: Do korica trzeciego miesigca nastepnego roku (art. 27 ust. 1 ustawy).
Miejsce sktadania: Urzad skarbowy.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA ZEZNANIA
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 15 lutego 199
dalej “ustawa”.

Podatnicy wymienieni w art
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podal awy, wylacznie|
od platnikéw wymienionych
Termin skladania: Do korica trzeciego miesiacg

Miejsce skladania: Urzad skarbowy.
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Krok 15. Kliknij: Sprawdz status dokumentu
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Status:

Skiadajacy:

200 Przetwarzanie dokumentu Zakoriczone paprannie, poblerz UPO

& S O

Pabierz UPO

Termin skladanié|
Miejsce skladanii

A. MIEJSC|

v Narzedria wypelniania i podpisywania

> Wyilijlub zbierz podpisy

» Pracaz certyfikatami

POL
PLP 2

11:05
o
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Krok 17. Kliknij: Wydrukuj UPO i dotgcz do Deklaracji CIT-8

B CIT-8025) za 2017 1 pdf ZABEZPIECZONE) - Adobe Reader

Plik Edycjs Widok Okno Pomac

x

Dowee | DR 2R E |

Narzedzia

Wypetnij i podpisz Komentarz Rozszerzone

Prosze wypelnic naste pujacy formulsrz. Dane wprowadzone wtym farmularzu mogs ostaé zapisane.

=9

-]

| Sprawdz poprawno$¢

~
Wyczysé formularz i pree st done

= - o x
= @ ntipy deklaracje.gov. ‘DelffUPO_wd-01.pdfPnrref=6c 72506076821 4854179005 ~ & | | Wyszukaj o~ W o
L] @ e-deklaraciegovipl I

x B3+

ARz B &M | ] = Narzedzia . Wypelniji podpisz  Komentarz | Rozszerzone

E
Prasze wypehni¢ nastepujacy formularz, Dane wprawadzane w tym farmularzu moga
zostad zapisane,

Eﬁ

B

Podstawa prawn|

Skiadajacy:

& S O

Termin skladanié|
Miejsce skladanii

A. MIEJSC|

“

C L umc foumuia

g e ——
~ URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PEENA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finansow

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE ‘ Wyshiet! w XML

Identyfikator dokumentu: Dnia (data, czas):
6c67ae596d78af1d8541790a5d8badé0| 2018-03-28T13:39:16.000+02:00

stiks22HBBY8P/6262U64/X3y 2c0PWHNIQ216LL+c8E= [18976A68CE8FC25CDAADTADEBFEDBIAC]

przez system (iacznie =
DC7CB30E9A91D7F31049220D6BABBBF 4

i —_

~

v Narzedria wypelniania i podpisywania

> Wyilijlub zbierz podpisy

» Pracaz certyfikatami

» Funkgje rozszerzone

~ E-Deklaragje

@ Podpisz i wysli

Rejestrwysybek

POL 1110
e 000306 N

D) &
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6. SPORZADZANIE e-SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO W APLIKACJI
NA STRONIE MINISTERSTWA FINANSOW.

Przed wprowadzaniem danych do aplikacji nalezy przygotowaé sprawozdanie
finansowe (bilans, rachunek zyskéw, informacje dodatkowa do sprawozdania
finansowego) w formie papierowej w celu przepisania danych do Aplikacji

e-Sprawozdania.

Do podpisania e-sprawozdania konieczne jest posiadanie podpisu profilem

zaufanym.
Skrét/Symbol Znaczenie
UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Numer nadawany dla poswiadczenia
poprawnego przyjecia sprawozdania finansowego przez Szefa KAS.
KAS Krajowa Administracja Skarbowa.
Jednostka Podmiot zobowigzany do sktadania sprawozdar finansowych.

Sprawozdanie
finansowe

Sprawozdanie finansowe to uporzgdkowane przedstawienie sytuacji
finansowej i finansowych wynikéw dziatalnosci podmiotu gospodarczego,
bedgcego modelem finansowym jednostki odzwierciedlajgcym jej zasoby i
zobowigzania oraz zachodzgce w niej zmiany wraz z przeptywami
finansowymi, dla mikroprzedsiebiorstw Zatgcznik nr 4 do ustawy o
rachunkowosci w ktérego sktad wchodzg m. in.:

- bilans (sprawozdanie o majatku jednostki),

- rachunek zyskow i strat (sprawozdanie o wyniku finansowym jednostki),

- informacja dodatkowa (dane uzupetniajgce do sprawozdan finansowych).

Plik XML

Ustrukturowana forma sprawozdania finansowego zgodna ze standardem
XML.

e-Sprawozdania
finansowe/Aplikacja

Aplikacja umozliwiajgca zaréwno generowanie sprawozdan finansowych jak i
ich przesyfanie do KAS.

Aplikacja do prawidtowego dziatania wymaga dostepu do Internetu oraz posiadanie
zainstalowanej jednej z przeglgdarek Google Chrome, Mizailla Firefox, Safari,
Microsoft Edge w najnowszej dostepnej wersii.

Aplikacja umozliwia przygotowanie i podpisanie wysytki do Szefa KAS sprawozdania
finansowego w formie zgodnej z zatgcznikami 1,4,5 Ustawy o Rachunkowosci oraz
weryfikacje UPO.

W aplikacji istniejg pola o roznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypetnienie
jest obowigzkowe sg oznaczone gwiazdka (*).

Aplikacja umozliwia zapisanie postepu prac:

- wybranie przycisku ZAPISZ PLIK — ta opcja pozwala na zapis sprawozdania
finansowego w domysinej lokalizaciji,

- poruszania sie przyciskami nawigacyjnymi Dalej/Wstecz — ta opcja powoduje
autozapis formularzy sprawozdania finansowego (oznacza to, ze przy przechodzeniu
pomiedzy ekranami, wprowadzone dane zostajg zapisane).

Aplikacja posiada flagi informujgce o uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdél w
ramach kolejnego elementu sprawozdania finansowego:

- [IEGEIZERNE — jc-cli w danym elemencie sprawozdania finansowego wystepujg
nieuzupetnione pola obowigzkowe,

- BB - jc-cli w danym elemencie sprawozdania finansowego wszystkie
pola obowigzkowe zostaty uzupetnione.
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6. Aplikacja nie sumuje i nie sprawdza poprawnosci danych dotyczacych kwot
wprowadzonych przez uzytkownika.

7. Aplikacja w przypadku wprowadzenia w polu nieprawidtowej wartosci aplikacja usuwa
zawartos¢ pola i konieczne jest ponowne wprowadzenie warto$ci.

8. Aplikacja uniemozliwia w polach kwotowych wpisanie innych wartosci niz liczbowe.

Krok 1. Wejdz na strone www.podatki.gov.pl i w zaznaczonym miejscu wpisz
e-sprawozdania i Kkliknij Szukaj lub w wyszukiwarce gogle.pl wpisz aplikacja
e-sprawozdanie finansowe

* POAatKi.OV.Pl e voreacis o postathach |1

Twoj e-PIT czeka na ciebie

Priypotowaiiny dla chebie PIT « leval roriictenie jost proste Jak rigdy doled

Wybierz podatek

+ VAT +

Podatkd ioplaty + Inne podatki -»
lokaine » '

Pod.

Krok 2. Kliknij — Aplikacje e-Sprawozdania Finansowe

* podatki.gov. pl B ceatiach | sty s

PRI e

e sprawozdania

Znalesions 10 wynikin.

|-

Prace serwisowe ¢-Sprawozdania Finansowe

t PTEWALEN v EEAr I eoaprawos T Frarmisaynh

oo =

sabbkreasrar 25103019

Prace serwisowe ¢-Sprawozdania Finansowse

oS trusdnkands w bornyitenis 2 Lol ppie raswilEnet W rsreus s-apraweede narmowyeh
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http://www.podatki.gov.pl/

Krok 3. Kliknij — Przejdz do aplikacji e Sprawozdania Finansowe

: Portal Podatkowy |

Podatkigovpl / e-Spr: ia Fi

Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe

Informacje na temat bezptatnej aplikacji e-Sprawozdania Finansowe dla podmiotéw zebowiazanych do sporzadzania
sprawozdar finansowych oraz materialy do pobrania

Ministerstwo Finanséw przygotowalo bezptatng aplikacje e-Sprawozdania Finansowe dla podmiotéw e-Sprawozdania
Finansowe

sporzadzajacych sprawozd L T i grachunkowosc w

Informacje o sprawozdaniach
awych sporzadzanych
elektromgnie, kto | jak moze je
zozyt

Sprawozdania Finansowe

Pitania | odpowiedzi

" jia finansowego, Odpowiedzi na najczesciej
« zapisanie wprowadzonych danych sprawozdania finansowego, zadawane pytania
* otwarcie zapisanego sprawozdania finansowego,
« przygotowanie przez podmioty skladajace sprawozdania finansowe do Szefa Krajowej Administracji Pliki do pobrania
Skarbowej | podpisanie wysylki do Szefa KAS spr. jania fi wrazz i Opublikowane struktury
dodatkowymi, a nastepnie pobranie UPO. sprawozdan finansowych,
informacje o strukturach
Aplikacja e- ia Fir we nie
« sporzadzenia sprawozdania finansowego zgadnege z innymi zalacznikami do ustawy o rachunkowaéci Kontakt
niz nr 1, 4,5, 6 wwersji schemy 1.2, Nie mozesz znalez¢ odpowiedzi
na Twoje pytanie? Sprawdz, jak ,»-'\

zhozenia sprawozdania finansowego do Repozytorium Dokumentéw Finansowych KRS przez jednostki

wpisane do rejestru przedsigbiorcéw KRS, mozemy Ci poméc

Krok 4. Kliknij — Utworz Nowe (pozwala na sporzadzenie sprawozdania finansowego i
wygenerowanie pliku sprawozdania finansowego w formacie XML)

* e-Sprawozdania Finansowe

Utwérz nowe - Podpisz 4 Wyslij sprawozdanie -

Utwiérz nowe sprawozdanie sprawozdanie Wyslij sprawozdanie

finansowe Podpisz bezplatnym finansowe do Szefa KAS
podpisem zaufanym

Wezytaj = upPo = Wyslij dokument =
sprawozdanie Sprawds status wystanych Wyl pozostate dokumenty
Wezyta) zapisane plikéw | poblerz UPO bez sprawozdania
sprawozdanie finansowe do finansowego

edycji lub podgladu

Fundusze Unla Esropejska
Europejskie o
Pk yfrona Finansow
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Krok 5. Rozwin zaznaczone pola i zaznacz ponizsze opcje i kliknij Dalej.

1. Jednostka mikro — sprawozdanie finansowe na podstawie zatgcznika nr 4 UoR.
2. W ziotych (umozliwiajgca wprowadzanie wartosci kwotowych z dokfadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku).

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybierz typ jednostki

Wybierz jednostie *

1 rozwin

O 2 rozwin

Wybierz typ danych liczbowych *

Krok 6. Wypehij ponizsze dane. (Nie wpisujemy nr KPS) i kliknij DALEJ.

Dane podstawowe

NIP *
KRS (f

Nazwa Firmy *

Wojewddziwo *
Powiat *

Gmina *

Miejscowosc *
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Ulica

Nr budynku * Nr lokalu

Kod pocztowy * Poczta *

Czy chcesz dodac adres siedziby przedsigbiorcy zagranicznego (wymagane w przypadku oddziatu)?
D

Okres za ktéry sporzadzono sprawozdanie

Okres od * Okres do *

A RRRR JD.MM.RRRR

Data sporzadzenia sprawozdania finansowego *

Wstecz Powrét do menu

Krok 7. Rozwih zaznaczone pola i zaznacz ponizszg opcje i kliknij Dalej.

1. Informacje ogdine zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 ustawy o rachunkowosci.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro Lt do spr
Typ danych liczbowych: w tyslacach
2atych Wybér zakresu informacji we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego
(&) Werowadzenie do -
sprawozdania Wybierz typ wprowadzenia *

o

[ Bilans - (v D rozwin

—
i Rachunek zyskéw -
i strat
[ Zestawienie zmian -
w kapitale

[ Rachunek przephywow
pienieznych

(@ Dodatkowe informacje
i objatnienia

Wstecz ] [ Powrdt do menu

zapisz plik m
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Krok 8. Wypetnij ponizsze pola i kliknij Dalej.

w e-Sprawozdania Finansowe

2 Zalacznikiem Nr 4 ustawy o rachunkowosci # e

ostki jetelijest ograniczony

Wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosd przewidzianych dla jednastek mikro z wyszczegélnieniem wybranych uproszezen

Zasady (polityka) rachunkawosci. Oméwienie prayjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym:

informacja uszczegolawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednosth

Krok 9. Rozwih zaznaczone pole i zaznacz ponizszg opcje i kliknij Dalej.

1. Bilans zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 ustawy o rachunkowosci.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro Bilans
Typ danych liczbowych: w tysiacach
zhotych Wybierz rodzaj bilansu *
& Werowadzenie do - i
sprawozdania rozwin
= Bilans -
1t Rachunek zyskéw -
i strat
£y Zesawieniezmian g
“ wikapitale

3 Rachunek przeplywon o
pienigznych

(@ Dodatkowe informacie u
i objasnienia

B wersja aplikacj: 1.1.8 —
Wstecz Powrét do menu Zapisz plik

B zglos blad
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Krok 10. Rozwih zaznaczone pole i wypetnij bilans (Aktywa i Pasywa) zgodnie ze swoja
wersja papierows i kliknij Dalej.

ﬁ e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro Bilans

“yp danych liczbowych: w tysicach

Zotych zgadaig 7 Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci # Zmien
Aktywa [ @
5 do -
C sprawozdania !

= Bilans -

Kwota na dziert korczacy biezacy rok obrotowy Kwata na dzie: koriczaey poprzedni rok ohrotowy Freekcotatoone dane pordwmewcze za poprzednl rok
Y

1t Rachunek zyskéw -
Istrat

£y Zestawieniezmin Aktywa rozwif
w kapitale

[ Rachunek praeplywow |y
pienisznych

(@) Dodatkowe Informade

~
i objasnienia

H Wersia aplikacji: 1.1.8 r
Wstecz Powrét do menu Zapisz plik Dale]
62 zglosblad L

Krok 11. Rozwin zaznaczone pole i zaznacz ponizszg opcje i kliknij Dalej.

1. Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 ustawy o rachunkowosci.
2. Jednostka spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy.

& e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: Mikro
Typ danych liczbowych: w zlotych

Rachunek zyskéw i strat

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci
= Wprowadzenie do

H |
sprawozdania
Wybierz zakres informacji *
[@ Bilans -
Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 de ustawy o rachunkowoscl ( v D 1. rozwi ﬁ
it Rachunek zyskéw -~ Wybierz wariant *
istrat —
| . 2. rozwin
(T Zestawienie zmian ~
=) [ e

w kapitale

g Rachunek przeplywow ~
pienigznych

@ Dodatkowe informacje

: (g
i objasnienia

¥ wersja aplikacji: 1.1.8

Wstecz l [ Powrét do menu Zapisz plik m
(4 zstos bfad
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Krok 12. Rozwih zaznaczone pole i wypetnij rachunek zyskéw i strat zgodnie ze swoja
wersja papierows i kliknij Dalej.

& e-Spraw

Rachunek zyskéw i strat

ania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro

Typ danych liczbowych: w tysiacach
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci, jednostka spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy#* zmien

ziotych
[§ Werowadzenie do " o
sprawozdania rozwin
i Dodaj pozycje +
r3 sians .
u ”ﬂf—"i"'ek Zyskow - Kwota na dzier konczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzien korczacy poprzedni rok obrotowy Erzeleztakcone dane porinmewcze za popzedil rok
| stra
£ Zestawienlezmian o

w kapitale Wynik finansowy netto ogolem (4-8+C-D-£) w tym: g
dia mikro. o ktérych mowa w art. 3 ust. it L
Rachunek przeplywow o 2

pienigznych

Q

(@ Dodatkowe informacje
i objanienia

¥ Wersja aplikacji:

L Wstecz ] [ Powrét do menu J Zapisz plik \m

(=]

Krok 13. Zaznacz NIE i kliknij Dalej.

& e-Sprawozdania Finansowe

< & Ok e Jest

Typ danych liczbowych: w tysiacach
Zotych zmian w kap (fund y

Wybrana jednostka: Mikro

Wprowadzent
Jprowadzenie do ™~ Czy cheesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale™?
sprawozdania

]

1 Rachunek zyskow -
i strat

f“: Zestawienie zmian -
w kapitale

% Rachunek przeplywow o

pleniginych

(@ Dodatkowe informacie
i objasnienia

Wstecz | [ Powrét do menu | zapisz plik | m
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Krok 14. Zaznacz NIE i kliknij Dalej.

* e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro
fyp danych liczbowych: w tysiacach
Ziotych preepry ¥ ¥ i

Yrowsdzenie 0o -~ Czy cheesz sporzadzic *Rachunek przeplywéw pienigznych™?
sprawozdania

it Rachunek zyskow -~
strat
& Zestawienie zmian =
wkapitale
~
~

: ‘

Krok 15. . Rozwih zaznaczone pola i zaznacz ponizszg opcije i kliknij Dalej.

1. Informacje uzupetniajgce do Bilansu zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 ustawy o
rachunkowos$ci.

m e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: Mikro Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych: w ziotych
[§ Wprowadzenie do ~ . i . [ %
sprawozdania f Wybierz typ informacji i jednostki
po—
e sins - ( M , rozwin
1t Rachunek zyskow ~
I strat
{7y Zestawienie zmian ~
~ wkapitale
IS] Rachunek przeplywow [

pienieznych

@ Dodatkowe informacje [
i objasnienia

T Wersja aplikacji: 1.1.8
Wstecz I l Powrdt do menu Zapisz plik

54 zglod blad
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Krok 16. Wpisz opis informacji dodatkowej do sprawozdania zgodnie ze swoja wersja
papierowq i kliknij Dalej.

& e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: Mikro Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych: wtysiacach
Hotych Zgodnie z Zatacznikien Nr 4 do ustawy o rachunkowosci # Zmied
[ Worowadzenie do -
sprawozdania
Ogblne
ra Bians -
Dodaj plik zawierajqcy Dodatkowe informage i objasnienia (laczny rozmiar wszystkich zataczanych piikéw zawiergjacych elementy binarne nie moze przekroczyé 49 MB)
it Rachunek zyskow . P,
e ~ (wybierz piik | Nie polecam dodawé pliku
£ Zestavienie zmian -
= whapitale

% Rachunek przeplywow o
pienigznych

(D) Dodatkows informacie
i objagnlenia

R Wersja aplikacji 1.1.8

wstecz l

Krok 17. Zaznacz ,Dotyczace podatku dochodowego — Rok biezgcy” oraz NIE i kliknij
WYGENERUJ.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych: w tysiacach
Hotych Zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci # zmiefd
E Wprowadzenie do -

sprawozdania
Styczace podatku dochadowego - Rok biezacy

Kliknij

[ Bilans -
i1 Rachunek zyskéw -
strat
£ Zestawienie zmian -
* wkapitale
) Rachunek praeplywiw

pienietnych

(@ Dodatkowe informace ny
objasnienia

s

H Wersja aplikacji: 1.1.8 X
Wstecz ‘ I Powrét do menu Zapisz plik Wygeneruj

(R zghos blad
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Krok 18. Postepuj jak ponize;j:

1. Kiliknij ,Pobierz PDF” i zapisz sprawozdanie do odczytania.
2. Kiliknij ,Zapisz plik” 3. Kliknij 4. Kliknij ,Pobierz w folderze”

& e-Sprawozdania Finansowe

Podsumowanie

Jednostka: ¢

NIP: e
Sprawozdanie za okres od: 01.01.2019 do 12.01.2019

Sporzadzono dnia: 01.10.2020

Lista podpiséw

1 2
~——

Pokat wzysthle | X

Krok 19. Utworz folder ,e Sprawozdania 2019” na pulpicie (zminimalizuj wszystkie karty
poza kartg gdzie podswietlit sie Plik XML, zlap lewym przyciskiem myszy plik XML
i przeciagnij go do utworzonego folderu i zmien jego nazwe np. SF 2019 (skrét nazwy
organizaciji). Pamietaj zeby to byt Plik XML. (w utworzonym folderze mozesz zapisa¢ réwniez
deklaracje CIT-8 za 2019r.)

* e-Sprawozdania Finansowe

Podsumowanie
L

Jednostka: ety
NIP: selaaesy

Sprawozdanie za okres od: 01.01.20'

Sporzadzono dnia: 01.10.2020

Jezeli Plik XML na pulpicie zapisat sie prawidtowo, kliknij ,Powrét do menu” (wyswietli sie
informacja ze dane zostang utracone), kliknij Tak. Powrdcisz do menu gtéwnego.
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7. PODPISYWANIE e-SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Wré¢ do gtéwnego menu aplikacji do tworzenia sprawozdania

Krok 1. Kliknij ,Podpisz sprawozdanie”

ﬁ e-Sprawozdania Finansowe

Podpisz > Wyslij sprawozdanie —>
sprawozdanie Wyslij sprawozdanie
finansowe do Szefa KAS

Utwérz nowe -

Utwérz nowe sprawozdanie
finansowe Podpisz bezplatnym
podpisem zaufanym

Wezytaj - UPO - Wyslij dokument -
sprawozdanie Sprawdz status wyslanych Wyslij pozostate dokumenty
plikdw i pobierz UPO bez sprawozdania

Wezyta) zapisane
sprawozdanie finansowe do
edycji lub podgladu

finansowego

E{ Wersja aplikacji: 1.1.8
(2 zgtos btad

Krok 2. Kliknij ,Wybierz dokument z dysku ,,

= mgov.pl ’ Serwis Rzeczypospolite Poiskie

Podpisz dokument
elektronicznie

za pomoca podpisu
zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
* sprawdzi¢, czy inne osoby ziozyly prawidiowy podpis

* zobaczy¢ podpisane dokumenty

7

Zalecane przegladarki internetowe:

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij i upusc tutaj
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Krok 3. Po kliknieciu ,wybierz dokument z dysku” nalezy wybra¢ prawidtowy plik
ktory trzeba podpisac.

1. Pulpit — e Sprawozdania 2019 r. 2. Plik do dofgczenia, kliknij zeby sie
podswietlit. 3. Najezdzajgc myszkg na podswietlony plik mozesz sprawdzic¢
czy jest Dokumentem XML. 4. Kliknij ,Otwérz”

= gov.pl Serwis Rzeczypospoli] Poiskis] & Logomanic

Podpisz dokument
elektronicznie @ Otvieranie

1
za pomoca podpis| « - ¢ V16| s e Sproweadane 2.,
zaufanego =

Organizuj ~ Nowy folder =~ m @

2 -~

A

Nazwa

éta modyfikacji Typ

Mozesz:

s Szybki dostep
I Pulpit

4 Pobrane
%] Dokumenty
=] Obrazy

Dokument XML

Baza KS5P

ksoz

| T | PIT2018

Ustawy i instruke

@ OneDrive

[ Ten komputer
WYBIERZ DOKUMENT Z af< a4 B

Nazwa pliku: v ki v

albo przeciagnij i upu

Krok 4.

1. Dokument zostat poprawnie dodany. 2 Kliknij ,PODPISZ”.
Zostaniesz przekierowanaly na strone do logowania profilu zaufanego

= gov.pl Serwis Rzeczypospol te] Polskie)

Podpisz dokument
elektronicznie

za pomoc3 podpisu
zaufanego

Mozesz:

Dokument zostal poprawnie dodany 1
SF2018 NSZZ 5.xml

Teraz motesz podgjsaae e
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Krok 5. 1i2 wpisz nazwe uzytkownika i hasto lub 3. Zaloguj sie przy pomocy banku i
4. Kliknij ,ZALOGUJ SIE".

gg gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login ©)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

7] inteligo

Bonk Puiskl

_ 3
53| Bank Pekao ING
it Tetam hasta m
>
LY LA IS - P N ey -
Krok 6. Kliknij: Podpisz profilem zaufanym
F:Jof'l Agnieszka Janczak v
zaufany o pryumne
PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Podpisywanie dokumentu
Informacje o profilu zaufaman
Pierwszeimie  Agnieszka
Drugie imig
Narwisko Jancrak
rese.
Identyfkator uzytkownke G
Data utworzrenia 08-02-2H8 1222
Deats wygssniecia  08-02-2021 00:00
Informacje dodatkowe P. i i profilem
Dane dokumentu Podglad dokumentu
Nie udato sig awizualk: & Aby sig z nig &. moZesz pobraé
korzystajac Z przycisu ponizej.
Pobierz dokument (xm
Anuluj
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Krok 9. Wpisz kod autoryzacyjny ktéry zostat wystany SMS na Twoj na telefonu. Kliknij:
Akceptuj i podpisz dokument

aularze G5 iPKO Biznes ™ Odebrane - agnieszkaj.. [ Facebook G Gmail G Google () Radio FMonline g ZET Gold online - Radi.. 2 Radio Pagoda - Najpi

Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaut. jest autoryzacja

NHa Twdj kanat autoryzacii wystal, d £¢ z kodem aub Przepisz ponitej otezymany
kod

Fod autoryzacyiny nr 1 z dnia 0603 20

‘ Autoryzuj | podpisz dokument ’ Arnduj

Krok 10. Kliknij lewym przyciskiem myszy: POBIERZ i zapisz jako element docelowy
dokument dopisujgc do nazwy np.: swoje nazwisk, lub postepuj tak jak w kroku 18 i 19 w
rozdziale 6.SPORZADZANIE e-SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO W APLIKACJI NA
STRONIE MINISTERSTWA FINANSOW.

UWAGA!!! Zapamietaj gdzie dokument zostal zapisany, poniewaz dokument musi
podpisa¢ Wiadza wykonawcza Organizacji Zwiazkowej oraz osoba ktéra prowadzi

ksiegi rachunkowe.

<« C @ & https://obywatel.gov.pl/nforms signer/dovnioad B e% e W Q sk L n@ =

£¥ Czosto odwiedzane @) Pierwsze kroki 25 Serwis ZUS - Formulorze  § iPKO Biznes M Ocebranc - agnieszkaj.. |3 Facebook G Gmail G Google ) Radio FM online e ZET Gold online - Radi.. T Radio Pagoda - Najpic.. & Dokumentacja 0DG - .

Ministerstwo

Cyfryzacji

Twdj dokument zostal poprawnie
podpisany

G/
T podpisany dekument

Otwérz odnosnik w nowe] karcie
£ Hotone podpisy ~ Otwirz adnodnik w nowym oknie
Otwérz odnosnik w nowym aknie wtrybie prawatnym
ipisu: Agnieszka Janczak
podpisu: 2015-03-06 13:09:36 CET
Status podpisu: () wazny
Rodzoj padpisu: Podpls zaufany

Kap
‘Szukajw Google: ,ZAPIST”

Przeslij odnasnik do
acaz moi e42 2apis podinsny dokoum
adaj elernent
ZAPISZ.
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OBYWATEL.GOVPL

informacje i ustugi przy

« - T » Ten komputer » Pulpit » TEST ~ 0 Przeszukaj: TEST P
Organizuj Nowy folder

vy skriny do instruk & Nazwa

w TEST

@@ OneDrive

53 Ten komputer
5| Dokumenty
b Muzyka
P Obiekty 30
| Obrazy
& Pobrane
Pulpit -

Nazwa pliku: | Sprawczdanie finansowe Janczakxml

Zapisz jako typ: | XML Document (*.xml)

A Ukryj foldery Anuluj
______ P —

PODPISZ KOLEINY
DOKUMENT

KROK 11. Zeby dokument mogta podpisaé kolejna osoba, musisz si¢ wylogowaé.
Kolejna osoba musi przejs¢ droge od kroku 1 do kroku 11.
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8. WYSYLANIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Wré¢ do gtownego menu aplikacji do tworzenia sprawozdania

Krok 1. Kliknij ,Wyslij sprawozdanie”

Utwérz nowe 4 Podpisz - Wyslij sprawozdanie -
Utwéez nowe sprawozdanie sprawozdanie Wyslj sprawozdanie
finansowe Podpisz bezplatrym finansowe do Szefa KAS

podpisem zaufanym

Wezytaj > > Wyslij dokument >
sprawozdanie Wyslij pozostale dokumenty
2yea) Zopis b dania

finansowego

edycji lub podgladu

Wizualizacje >
sprawozdan
Podglad wypelnionych
sprawozdar finansowych

OB 0Qx

n L Wpisz tu wyszulcwane sows

Krok 2. Zaznacz NIE i kliknij: Dalej

Wypetnij ponizszy formularz

Kto ma obowlazek wyslac sprawozdanie finansowe do Szefa KAS?

1. Czy sidadane finansowe to
dzislainodé gospodarezat
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Krok 3. Zaznacz TAK i kliknij: Dalej

£ dgikacs e-Sprmondin Fown X eSpaadens femiome X 4 - o0 x

Wypeinij ponizszy formularz

finansowe to je podatnika
e i KRS?

n P Wpisz tu wyszulcwane sows

Krok 4. Zaznacz NIE, kliknij ,,Wybierz plik”, zaznacz podpisany plik sprawozdania i kliknij
Otworz i kliknij: Dalej

R s o4 « T
- C 8 esprawadmiamtponslisee/ss D8 101
* e-Sprawozdania Finansowe
Wyslij sprawozdanie

Nazws pllos | spraacadanetsspl 1 Hanciskmaiguibeamat P rves

& e

n P Wpisz tu wyszukiwane sows
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Krok 5. Zaznacz NIE i kliknij: Dalej

” e-Sprawozdania Finansowe

Wyslj sprawozdanie

rawoIsIree inarsowe

sprawozdanie 205200 podpisane podpisem zewngtrznym

* e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij sprawozdanie finansowe

ecnostia: Krajowy Sekretariat (D sz -sovdarmose
o (D

€500 01-01:2019 90 31-12-2019

& 30-03-2020

xmi{2629K8 ]

Lista podpisw

FSUR POORES
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wpisz adres e-mail - na ten adres przyjdzie potwierdzenie wystania sprawozdania i przewin,

X | Aptkace e-Sprwmcrdia e X f eSpmwoidins bamone X 4 - o0 x

Powtdrz adres e-mail *

<l

—
—

Lista os4b z0boi h do podpisania sprawozd.

@A

Whpisz imiona i nazwiska wszystkich oséb ktére, z racji petnionej funkcji miaty obowigzek
podpisania e-sprawozdania.

Pamietaj, ze osoby ktore nie podpisaly e-sprawozdania powinny ztozyé pisemne
uzasadnienie odmowy podpisu, ktére po zeskanowaniu powinny zosta¢ dotagczone do
e-sprawozdania ,,Dodaj dodatkowe dokumenty” (ta pozycja stuzy tylko do wystania w/w
uzasadnien)

Po uzupetnieniu wszystkich pozyc;ji kliknij: Wyslij

X | Aptkace e-Sprwmcrdima P X f eSpmwoidins bamone X 4 - o0 x

&
” e-Sprawozdania Finansowe

Lista 0s6b 20bowiazanych do podpisania sprawozdania fi

Imig i nazwisko *

Dodaj dodatkowe dokumenty (laczny rozmiar plikéw nie powinien przekraczaé 100 M8)

Wybserz plik Wybierz typ dokumentu
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Krok 7. Po wystaniu e-sprawozdania wyswietli sie strona zawierajgca numer referencyjny
potrzebny do pobrania UPO (prawym przyciskiem myszy kliknij na wyswietlonej stronie i

wydrukuj jg)

* e-Sprawozdania Finansowe

o “

Krok 8. Wyswietl menu gtéwne i kliknij: UPO

£ eSprowadans fnmione x 4

Podpisz - Wyslij sprawozdanie -

sprawozdanie Wydlij sprawozdanie

zptatrym finansows do Szefa KAS
2aufanym

Utwérz nowe .

Utwéez nowe sprawozdanie
finansowe

Wezytaj > Wyslij dokument <>
sprawozdanie Sprawd? staty

Wizualizacje -
sprawozdan
Podglad wypelnionych
sprawozdan finansowych

OBEx
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Krok 9. Wpisz numer referencyjny i kliknij: Sprawdz

X | Aptkace e-Sprwmcrdia e X f eSprwoidins bamione X 4 - o0 x

* e-Sprawozdania Finansowe

Weryfikacja UPO

Strona 37
Krajowy Sekretariat Transportowcow NSZZ ,,Solidarnos¢”
Sporzadzita: Agnieszka Janczak



Nie ma koniecznosci wysytania do KAS podjetych uchwat.

Jezeli jednak chcesz wystaé do KAS podjete Uchwaty lub inne dokumenty zwigzane ze
sprawozdaniem finansowym mozesz to zrobic klikajgc ,Wyslij Dokument’”.

X | o Aptkage eSprwmcadinn Fran X f eSpamoidens Famiowe x 4

Utwérz nowe = Podpisz Wyslij sprawozdanie -
Utwéez nowe sprawozdanie sprawozdanie Wyl sprawozdanie
2 finansows do Szefa KAS

finansowe

Wezytaj <>
sprawozdanie

wyslij dokument
o

Wizualizacje >
sprawozdan
Podglad wypelnionych
sprawozdan finansowych

OB Qx
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